　変更届の提出方法（必要書類）※加算を除く
【居宅介護支援・介護予防支援】
１　届出手順

①　必要書類の作成

②　書類の事業所控えをとる　→　保管

③　窓口に直接来庁　または　郵送　で提出
（来庁の場合は事前に電話で予約してください。）
２　提出期限
　　下表の提出方法が　「事前」　⇒　変更日以前　※事前にご相談ください。

（届出は変更後となる場合もあります。）

　　　　　　　　　　　「事後」　⇒　変更後１０日以内
３　提出先
　　〒248-8686　鎌倉市御成町18－10

　　　　　　　　鎌倉市健康福祉部介護保険課　担当（0467-61-3950）
　　　　　　　　鎌倉市役所　本庁舎１階　　窓口　６
４　必要書類

　・厚生労働大臣が定める様式等
（令和６年３月15日告示分　指定居宅サービス事業所等）
　・添付書類(下記の変更届一覧表参照)　　

変更届一覧表（提出方法・必要書類）　　
※付表…厚生労働大臣が定める様式等（令和６年３月15日告示分）
※標準…標準様式（令和６年３月15日告示分）
≪法人関係≫
	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備考

	法人代表者の変更

（氏名・住所変更を含む）
	事後
	・法人の登記事項証明書

・誓約書（※）
	※氏名・住所変更の場合、法人代表者等誓約書は不要。

	法人の住所変更

（転居、住居表示変更）
	
	・法人の登記事項証明書

（住居表示変更の場合は住居表示変更証明）
	

	法人の名称変更（有限会社から株式会社への変更を含む、合併除く）
	
	・法人の登記事項証明書
	

	法人の名称変更（合併による）
	変更届ではなく、「廃止届」及び「新規指定申請」が必要です。早めにご相談ください。

	法人の電話、ＦＡＸ番号
	事後
	
	

	法人の区分変更
	株式会社⇔合名、合資、合同会社
	
	・法人の登記事項証明書
	

	
	上記以外
	変更届ではなく、「廃止届」及び「新規指定申請」が必要です。早めにご相談ください。


※登記事項証明書は原本。
≪事業所関係≫
	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備　考

	事業所の住所変更
（転居、住居表示変更）
	事後
	・付表
・不動産の謄本または賃貸借

契約書（※）
・平面図（標準）
・写真　・運営規程
	※自社所有の場合、不動産の謄本、賃貸の場合、賃貸借契約書を添付
・写真については、設備基準として規定されている箇所のみ

	事業所の住居表示変更
	
	・付表
・市区町村発行の住居表示変更証明
	

	事業所の名称
	
	・付表・運営規程
	

	事業所の電話、ＦＡＸ番号
	
	・付表
	

	事業所のレイアウト変更
	
	・平面図（標準）
・写真（※）
	※写真は変更箇所のうち設備基準として規定されている箇所のみ


≪人員関係≫
	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備　考

	管理者の交代
	事後
	・付表
・介護支援専門員証の写し
+主任介護支援員研修終
了証明書
	・新たに管理者兼介護支援専門員を置く場合は、｢管理者の交代｣と併せ、｢介護支援専門員の交代・増減｣の届出が必要です

・既に当該事業所の介護支援専門員として従事していた方が管理者を兼務する場合は、「管理者の交代」の届出のみ行ってください。

	管理者の氏名、住所等変更
	
	・付表
	

	介護支援専門員の交代・増減
	事後
	・付表
・勤務形態一覧表（標準）（※１）
・介護支援専門員証の写し（※２）
	※１
変更日が属する月のもの。
※２
増員の介護支援専門員証のみ必要。（減員の場合は不要）


※　介護支援専門員の変更（交代・増減）について届出がないと、給付管理票と国保連データが不一致となり、居宅介護支援費の請求が返戻となる可能性があります。

また、給付管理している居宅サービス事業者分も返戻となることがありますので、必ず届出を行ってください。

≪運営関係≫
	変更内容
	提出方法
	添付書類
	備　考

	営業日・時間
	事後
	・付表

・運営規程
	

	事業の実施地域
	
	・付表
・運営規程
	

	利用料金（実施地域外の交通費）
	
	・付表
・運営規程

・料金表
	

	運営規定
	
	・運営規程
	


