企画書　原案１

【自治基本条例策定市民会議主催第１回フォーラム】（タイトル要検討）
平成１８年８月８日火曜日
作成者：PIグループ山村

※下線がおもな検討事項

1． 企画目的

自治基本条例策定市民会議は、なぜ今鎌倉に自治基本条例が必要かを広く市民に理解してもらう為のPI（パブリック・インボルブメント）活動のスタートとして、第１回フォーラムを開催する。

フォーラムの内容（テーマ等）の打ち合わせを、運営委員会PIグループと総務グループ、事務局で行い、１７日の運営委員会で検討し、全体会で承認を得る。

このために、全体会PI活動部会として活動組織をスタートさせるため、部会参加者を募る。

（1） 会場設定（２）案内（３）集客（４）進行（５）機材準備（６）配布資料準備（７）報告書提出（８）意

　見のフィードバックの方法等を、部会員は実行委員として作業を分担する。

2． 企画概要

（１）開催日

平成１８年１０月２１日(土)　午後　　時　　分～　　時　　分
（２）開催場所

　　　　生涯学習センター鎌倉ホール

（３）参加者（主催者も含め総合計で２８０名を目標とする）
【参加者予定】

市民会議会員および関係者：　　名　　　

一般参加：２００名

市職員参加者：　　名　　石渡市長の出席は可能か？

市議会議員：　　　

＊会場の規模から先着順とする（子連れ用に席確保）

（４）テーマ

第１部（講話）

テーマ：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

講演者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

第２部パネルディスカッション＆質疑応答

テーマ：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（専門家、行政、地域活動、市民会議から）

パネラー（要交渉）

①　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

②　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

③　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

④市民会議代表

計○名
（５）総合司会：　　　　　　　　　　
（６）式次第

	行程
	時間
	作業
	備考

	事前準備
	現地集合・

全員打ち合せ・会場設営作業開始：
	1 式次第掲示

2 機材準備

プロジェクター
スクリーン×１

マイク×３

演台×１

テーブル（パネラー用）

パネラーネーム掲示

講話者ドリンク一式

パネラードリンク一式
	食事は各自事前に済ませて集合



	受付開始
	　　時　　分～
	資料配布

アンケート用紙配布
	担当者：

	主催者挨拶（代表）
	　時　分～　時　　　

分
	開会の辞（　　　さん）
	趣意説明及び市民会議と講演者紹介

	第１部
	時　分～　時　　　

分
	講話
	

	休憩
	時　分～　時　　　

分
	
	

	第2部
	時　分～　時　　　

分
	パネルディスカッション

コーディネーター＆パネラー着席

1 議事進行（指名で質問する事あり）

2 質疑応答
	

	主催者挨拶（代表）
	時　分～　時　　　

分
	閉会の辞（　　　さん）
	講師、出席者への謝辞

アンケート用紙回収

	後片付け・支払

会場撤退
	時　分～　時　　　

分
	
	会員は全員

	意見のフィードバック
	時　分～　時　　　

分
	
	次回運営委員会


１．実行委員（担当）について
○企画班（テーマ・スケジュール・人選等）・・・
○広報・集客班（チラシ作成・集客等）・・・
○経理班（仮払い・収支管理等）・・・
○アンケート・報告班（アンケート作成・結果集約・報告等）・・・
○会場班（会場段取り・運営等）・・・
＊担当者名追加　　　　　　　　　　

２．フォーラム収支決算予定について（案）

収入：　　　円
支出

1 講師謝礼：　　　　　　　　　　
2 会場費（会場・機材使用など）：　　　　　　　　　　
3 準備費（臨時庸役費、交通費）：　　　　　　　　　　
4 お茶代（休憩時の菓子・お茶代）：　　　　　　　　　　
5 文具・コピー費など：　　　　　　　　　　
6 予備費：　　　　　　　　　　
以上
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