
 

 

 

令和５年度鎌倉市職員採用選考 

～電子申請に関するマニュアル～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

鎌倉市 総務部職員課 人財育成担当 
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 申込みの流れ 

（１）利用者ＩＤの登録（２～７ページ） 

   受付開始日１２月４日（月）以前も登録可能 

      ↓ 

（２）職務経歴書・エントリーシートの作成（８～９ペー

ジ） 

      ↓ 

（３）電子申請システムで申込内容を入力（１０～１９ペ

ージ） 

   １２月４日（月）９時００分から 

１２月２５日（月）１２時００分まで（時間厳守） 
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１ 利用者ＩＤの登録 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

市役所のホームページ

（ https://www.city.kama

kura.kanagawa.jp/index.

html）を開いてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

オンラインサービス「電子

申請・届出」をクリックし

てください。 
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「電子申請システムのペ

ージ（外部サイトリンク）」

をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

↓ 

「e-kanagawa」のページに

展開します。 

 

「利用者登録」をクリック

してください。 

 

「利用者管理」ページに展

開します。 
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あ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

利用規約を確認し、「同意

する」をクリックしてくだ

さい。 

 

ページが展開します。 
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利用者区分を「個人」とし、

必ず連絡が取れるメール

アドレスを入力してくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

御登録いただいたメールアドレスにメールが届きます。 

メールに記載のＵＲＬをクリックすると次のページに 

展開します。 
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必須項目を全て入力して

ください。 

 

なお、利用者ＩＤとパス

ワードは必ず控えておい

てください。 

電子申請の際に使用しま

す。 
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入力項目を確認して、確

認へ進むをクリックして

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

再度登録した内容を確認

し「登録する」を選択して

ください。 

登録結果が登録したメー

ルアドレスに送信されま

す。 

以上で、利用者 ID 登録は

完了です。 
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２ 職務経歴書及びエントリーシート作成 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・職務経歴書を完成させ、

ファイル名を「氏名 職

務経歴書」とし、Word フ

ァイルで電子申請の「職

務経歴書」欄に添付して

ください。 

 

・字のフォントはＭＳ明

朝 10.5 としてください。 

 

・ページは計２ページあ

ります。１枚目に「これま

での職務経歴」を最近の

ものから記入してくださ

い。 

（例） 

期間：H28～現在 

企業名：（株）〇〇〇 

雇用形態：正規雇用 

役職・役割：〇〇担当係長 

業務内容：〇〇の企画、〇〇の

作成 

 

 

 

２枚目に「行政に携わっ

た事例」を記載してくだ

さい。 
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・エントリーシート及び

レポート用紙を完成さ

せ、ファイル名を「氏名 

エントリーシート」とし、

Word ファイルで電子申請

の「エントリーシート及

びレポート」欄に添付し

てください。 

 

 

・字のフォントはＭＳ明

朝 10.5 としてください。 

 

 

・各指定の文字数で作成

をしてください。 

 

・文章の作成後、空白の改

行は削除し、表を上に詰め

てください。 
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３ 電子申請システム申込 

   市ホームページの令和５年度職員採用試験ページに、募集職種ごとの電子申

請ＵＲＬを掲載しますので、そちらからアクセスしてください。 

https://www.city.kamakura.kanagawa.jp/syokuin/saiyo-ninkitsuki12.html 

 

 

 

 

  

  

  

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

あ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１「利用者ＩＤの登録」で 

登録した利用者ＩＤとパスワ

ードを入力してください。 

※「利用者登録せずに申し込

む方はこちら」からは申込み

できません。 
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自身の受験希望職種であるこ

とを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「年齢」は、令和５年４月１日時

点の年齢を入力してください。 

 

 

 

 

「住所」は、現在お住まいの住所

を記入してください。マンション

名・部屋番号まで入力してくださ

い。 

なお、書類の郵送先が上記住所と

異なる方は、「住所と郵送先が異

なる」を選択し、「書類郵送先（郵

便番号）（住所）」を記入してくだ

さい。 
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「電話番号１」は日中電話が繋が

る番号を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大学を入力する際、「学校名・学部

学科」は、正式名称で入力してく

ださい。 

（例） 

私立〇〇大学、〇〇国立大学、 

〇〇市立大学 

 

 

 

 

 

在学期間は、４月入学の場合は、

４月１日、３月卒業の場合は、３

月 31 日としくてください。 
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「その他学歴について」は、大学

等に通いながら、専門学校等も通

っていた場合や、複数の大学に通

っていた場合などに記入してく

ださい。 

 

 

 

「高等学校」、「中学校」、「小学校」

については、必ず「私立〇〇学

校」、「○○市立〇〇学校」、「〇〇

県立〇〇学校」と入力してくださ

い。 
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「職歴」は、最近の職から順に正

確に入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「勤務先住所」は、都道府県名及

び市区町村名まで入力してくだ

さい。（〇〇番地といった記入は

不要です） 
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「在籍期間（終了）」は、在籍中の

場合は申請日を入力してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 

 

 

「複数の職歴の有無」は、職歴が

複数ある場合、それに応じた数を

選んでください。５つ以上ある場

合は、５を選択し、６つ目以降は

指定の記述欄に記入してくださ

い。 

 

 

「賞罰」は、「〇〇コンクール〇

位」、「〇〇大会〇位」等、内容が

分かるように記入してください。 
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「その他資格の取得数について」は、

資格が複数ある場合、それに応じた数

を選んでください。５つ以上ある場合

は、５を選択し、６つ目以降は指定の

記述欄に記入してください。 

【資格参考例】 

社会福祉主事任用資格、社会福祉士、 

〇級建築士、電気主任技術者（第〇種）  

保育士、ＦＰ〇級、日商簿記〇級、 

ＭＯＳ、書道〇段、TOEFL〇点 等 

 

 

 

「情報系スキルについて」は、当

てはまるものを選択してくださ

い。 
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・２「エントリーシート及び職務

経歴書」で作成した書類等を添付

してください。 

 

資格については、弁護士資格を有

することを証明する書類の写し

を添付してください。 

 

 

自身の顔写真（JPG 又は JPEG・上

半身・脱帽・正面向きのもの・カ

ラー写真、たて４：よこ３）の画

像データを添付してください 

 

 

 

 

 

 

「情報系スキルについて」は、当

てはまるものを選択してくださ

い。 
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「情報系スキルを使ってどのよ

うなことを行ったか」は、箇条書

きで簡潔に記入してください。 

（例） 

・エクセルの巻子を使い、〇〇イ

ベントのデータ集計を行った。 

 

 

 

 

「配慮事項」について、記載内容

と合否は一切関係ありません。 

 

 

 

 

 

 

「宣誓」は、これまでの入力内容

に間違いがないことを確認し、

「同意する」を選択してくださ

い。 

 

申込内容が正しいことを必ず

確認してください。 
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以上で申込は完了です。 

登録したメールアドレスに通知メールが届きますので、 

申込内容が正しいことを確認してください。 
 

 

 

 

 

 

 

申込内容が正しいことを

必ず確認してください。 

 

申込内容が正しいことを確認

したら、「申込む」を選択して

ください。 

 

 

 

 

 

整理番号、パスワードは

必ず控えておいてくださ

い。 

今後の手続きでも使用し

ます。 

 



20 

  

申込内容を変更もしくは取消しをする場合 

登録したメールアドレスに届いたメールに記載のＵＲＬからログインをすると、下記の「申込内

容照会」ページに展開します。（ログインの際に、申込完了時の整理番号及びパスワードの入力が

必要となります。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申込内容を修正する場合

は、「修正する」を選択して

ください。 

申込を取下げる場合は、

「取下げる」を選択してく

ださい。 


